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1. Uvod

., Prosty absolvent Skoly ma tri druhy znalosti: cenné, cenné pred triceti lety a bezcenné. “

Profesor Milan Zeleny

Specifikem Gymnazia a SOS Rokycany je to, Ze na gymnaziu studenti skladaji profilovou maturitni
zkousku ,,Obhajoba maturitni prace®. Jakkoliv je to pro vas aktualn¢ iritujici fakt, vézte, ze vétSina
z vas — v souladu s vyse uvedenym cititem — dojde k sebeuvédoméni, Ze ¢innosti spojené s psanim
maturitni prace vam pfinesly cenné znalosti, nebo 1épe cenné kompetence.

Aktualné se nachazite v Case, kdy uz mate vybrané téma své prace nebo jste pravé v procesu jeho
vybéru. Tento text by vam mél pti tvorbé prace pomoci. Neni to kucharka, kterd vam fekne, co napsat
na stranu jedna a jakou vétou praci skoncit. Tento dokument zdvazné stanovuje nékteré skutecnosti
tykajici se maturitni prace na G+SOS Rokycany a zarovei to je soubor zku$enosti a rad, které
vychazeji z dobrych zkuSenosti, omyla i chyb vaSich pfedchidci.

Tento dokument vznikl také proto, aby sjednotil formalni a vécnou troven zdkovskych odbornych
praci vytvafenych na ,,vy$§im* gymnaziu, tedy predevSim maturitnich a pfipadné seminarnich praci.

1.1.Zakladni pojmy a osoby

e Odborna price na G+SOS Rokycany je zejména maturitni prace, ale i ro¢nikova nebo
seminarni prace Z jednotlivych predméti.

e Maturitni prace je tvofena bez vazby na jakykoliv pfedmét, véetné seminaiti a maturitnich
piiprav. Ostatni odborné prace (viz vyse) jsou psany vzdy ve vazb& na konkrétni predmét, ve
kterém jsou také hodnoceny.

e Odborna prace se piSe samostatné nebo ve skupiné maximaln¢ 3 0sob; pfi psani ve skuping je
mozn¢é uplatnit stejnou metodu na rizné subjekty nebo pracovat se stejnymi subjekty, ale hodnotit
rizna data. Vzdy je pfedem nutné s vedoucim prace piesné stanovit cile a ocekavané vysledky
prace kazdého ¢lena skupiny.

e Vedoucim maturitni prace je vzdy uéitel G+SOS, dalsi osobou mize byt konzultant, ktery
nemusi byt zaméstnancem Skoly. Konzultant miize fakticky vést praci; zadani vzdy schvaluje
vedouci préace, ktery zaroven kontroluje pribéh realizace. Vedouci prace také vypracuje
zavérecny posudek s hodnocenim, které ,,ma vahu* 1/3 celkového hodnoceni.

e Oponentem maturitni prace je u¢itel G+SOS nebo externi pracovnik, kterého vybere vedouci
prace. Oponent vypracuje posudek s hodnocenim, které tvoii dalsi 1/3 celkového hodnoceni.

e Obhajoba maturitni prace probihd v pfedem stanoveném rozvrhu pied maturitni komisi.
Obhajoba trva 15 minut, véetné diskuze. Uroveii obhajoby je hodnocena maturitni komisi a

s

vzniklé hodnoceni pfinasi posledni 1/3 celkového hodnoceni.

1.2.Dulezité terminy

e Zadani maturitni prace (vyplnéné na predepsaném formulaii a podepsané vedoucim prace) je
odevzdano zaky piedposlednich roénikta (VII., 3.B) Vv poslednim tydnu v anoru (termin bude
vidy upiesnén).

Miadeznik( Ms{il 1

337 01 Rokycany
IC: 48380206



- Gymnaziuma +
G"‘SOS Stfedniodborné skola
ROKYCANY Rokycany

e Maturitni prace je odevzdana Zaky posledniho ro¢niku v terminu do 30. 11. v elektronické
podobé a v jednom tisténém svazaném vytisku (viz dale).

1.3.Jak si vybrat spravné téma maturitni prace?

Zakladem je volba, zda vase prace bude psana v humanitnich nebo exaktnich oborech.
Jaky je rozdil mezi humanitnimi a prirodovédnymi (exaktnimi) obory?

Humanitni védy jako jsou védy pojednavajici o nékteré skupiné produkti duchovnich procest, napf.
o filozofii, etice, uméni, jazycich, ndbozenstvi apod. a fadi je do systému. V ném pak najdeme historii,
filozofii, d¢jiny uméni, estetiku a dal$i z vyucovani vam zndmé védy. Dilezité je, ze tyto védy na
rozdil od ptirodnich véd nejsou diisledné exaktni, umoznuji vstupovat subjektu, tedy i vam, do jejich
pozorovani a hodnoceni.

Exaktni védy jsou zalozeny na tom, Ze pracuji s veli¢inami. Veli¢iny vytvaii propojeni mezi realnym
a exaktnim (popsanym) svétem. Veliiny jsou méfitelnou manifestaci redlného svéta. Podstatné je
tam souslovi méFitelna veli¢ina; zakladni metodou exaktnich véd je tedy ziskdni konkrétnich
meéfitelnych dat, kterd jsou dale vétSinou matematickymi a statistickymi metodami vyhodnotitelna.

Vybérem mezi exaktnimi nebo humanitnimi obory tedy predem volite ¢asto velmi odliSné
metody vasi prace.

1.3.1. Jaké metody zkoumani tedy vyuzivaji humanitni védy?

Téch metod je mnoho, ale mezi zcela zakladni a rozhodujici metody zkoumani humanitnich véd patii
studium a kritika prament. Kritikou rozumime souhrn postupti umoznujicich ovéfit ptivodnost,
pravost a informac¢ni spolehlivost historického pramene, resp. historického dokumentu nebo jiného
dokumentu s informac¢ni hodnotou. Ziskané poznatky nasledné vyhodnocujeme, hledame souvislosti
s dal§imi a pomoci spojovani hledame odpoveéd’ na jistou otazku. Na zacatku tohoto procesu je
casto vytvoreni faktografického prehledu — reSerse. Mezi dal$i obvyklé metody patii také
dotaznikové Setieni.

1.3.2. Jak jsou na tom védy exaktni?

Jak vyplyvéa z definice, zdkladem vyzkumu v oblasti exaktnich véd je zasadni ziskat soubor
objektivnich dat (méfitelnych, kategorizovanych, ...). Zakladnimi metodami, jakymi se ziskavaji tyto
méfitelné veliiny jsou pak pozorovani a pokus (experiment).

1.4.Zakladni pravidla pro psani odborné prace

Jste na startu své ziejme prvni védecké prace. Cim tedy zacit? Nabidneme vam nékolik doporucenti,
kterymi se v prub&hu psani prace fidit.

e Dobfe si rozmyslete, jakému tématu se budete vénovat, zadani neuspéchejte. Kontaktujte
vedouciho prace radéji s predstihem (tfeba i nékolika mésicll) a postupné s nim konzultujte
vSechny kroky zadani.
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e Vybér tématu: O ¢em, pro¢ a pro koho pisi?

¢ O ¢em piSete? (Téma.)

e Co se chcete dozvédét? (Vyzkumné otazky.)

e Proc by o tom mél védét vas ¢tenar? (Ma mij vyzkum néjakou potiebnost? Pfinasi néco nového
a zajimavého?)

Témata typu ,Czexit“, ,,Trestni zakonik®, ,VcCela medonosna“, ,Bakterie* velka
dobrodruzstvi neslibuji a vysledné prdce mnoho =zaujatych Cctendiit nenajdou. Prace
typu ,,Zmény chovani délnic véely medonosné pod vlivem sucha®, ,,Osudy Vojtécha Benese
a Josefa Lehnera — ¢eskoslovenskych legionait, rodakt z Rokycanska® nebo ,,Antibakterialni
aktivity pfirodnich polyfenoli* piinaseji moznosti vyrazné lepsi a vysledky badani maji
konkrétni piinos.

e Zvolte téma, které je pro vas nécim zajimavé. Pokud v ném nemate tpln¢ jasno, nemusi to vadit.
Pravé v pribéhu ptipravy a psani prace se s nim podrobné seznamite a dobie se v ném
zorientujete.

e Upresnéni tématu: Jaké jsou mé vyzkumné otazky?

e Jasn¢ formulujte své cile (¢i otazky). Cil nebo vyzkumna otazka konkretizuje téma. Umoznuje se
zam¢étit na jeho jasnéji uchopitelny vysek a ptinést jasné vysledky.

e V Gvodu prace vyzkumné otazky Ctenafi predstavte.

e V hlavni ¢asti prace na n¢ hledejte odpovéd’. Neustdle udrzujte vazbu textu na vyzkumné otazky
a jasn¢ uvadéjte, co k nim probirany material pfinasi.

e V zavéru predlozte odpovéd na dané vyzkumné otazky, ktera vyplyva z predchozich dil¢ich
zaveéru v hlavni ¢asti prace.

e Nejdiilezitéjsi zasada: NepiSte ucebnici!

e Za kaZdou cenu se vyhnéte psani prehledové prace ¢i u¢ebnice! Rozsahlé syntézy a ucebnice
pienechejte svym budoucim vyucujicim na vysokych Skoléach, ktefi se tématem celoZivotné
zabyvaji.

¢ Vyhnéte se rozsahlym popisnym tvodim obsahujicim mnohostrankové zopakovani vSeobecné
znamych informaci, na které by byvalo stacilo odkazat v poznamce pod ¢arou nebo je jinak
citovat!! Rozsah teoretického tivodu je omezen na maximaln¢ 10 stran!

e Neodchylujte se od svého pfesné vymezeného tématu.

e M:éné je Casto vice! Je 1épe zvolit si pomérné uzce zametené téma a na to opravdu soustiedit. Pti
psani pak od né&j zbytecn€ neodbihat a nevénovat se aspektiim, které s nim nesouvisi. PomuiZe
vam jasné stanoveni cilii prace, jeji metodologie a rovnéZz definovani pojm, které jsou pro vasi
praci zasadni.

1.4.1. Jak postupovat?

e Sestavte si realisticky ¢asovy plan vyzkumu, studia a psani.

e Zvazte, jakym zptusobem (metodou) budete ziskavat a interpretovat data.

e Zalozte si pocitatovy soubor a do néj si prubézné systematicky shromazd'ujte informace k tématu
a své napady. Budou se vam pfi psani hodit.
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1.4.2. Jaka bude kompozice mé prace?

Kompozici prace si pfedem dobie promyslete.
Podle ptedbézné kompozice strukturujte zalozeny pocitacovy soubor, usnadni vam to orientaci.

1.4.3. Cemu se pfi psani prace vyhnout?

Hezky to shrnuji pravidla pro psani odborné prace (dle MU v Brné):

Ujasnéte si, co je nové a co jste se sami naucili.

Nikdy nesdélujte vic, nez vite (nebo nez chce Ctenar védét).

Vyhnéte se velkym sloviim — okouzli a vystrasi jen malé mysli.

Nikdy neopisujte prace svych predchtidct, opisujete s nimi i chyby, kterych se dopustili.

Mezi vasimi zdroji (prameny a literaturou) a vyslednym textem musi stat dostatecné mnozstvi
mezic¢lankd. Sledovat prameny (datové zdroje) tak, jak lezi a bézi, slusi rozpracovanému textu,
ktery m4 stat mezi pramenem a vasim textem, ne v§ak odbornému textu samotnému. Ten uz ma
byt zpravou 0 vyzkumu, nikoli vybérovym ptfevypravénim pramenu (datovych zdrojit). Totéz
plati pro diskuzi exaktnich praci.

Vase psani ma sva pravidla, maturitni prace neni iivaha ani populariza¢ni ¢lanek. M¢li byste
respektovat zasady védecké prace a k psani nepfistupovat erudici nositele Nobelovy ceny. Pokud
Vv praci uvadite vlastni nazor, tento ndzor musi byt podloZeny konkrétnimi diikazy, musite byt
schopni ho vysvétlit a obh4jit. V zadném piipad¢ neni vhodné psat do prace vlastni postichy a
osobni dojmy, které nemaji zadny argumentacni zéklad. Hlidejte si, aby text hotové prace
neobsahoval chyby, kterym se pfi troSe pozornosti miiZzete vyhnout.

Nadmérné pouzivani “vycpavkovych obrati” a jejich n¢kolikandsobné opakovéni. Ve snaze
co nejvice natdhnout text studenti Casto pouzivaji dlouhé, ale ve své podstaté zbyte¢né slovni
obraty. Snazte se je pouzivat co nejméné, nejedna se sice o chyby jako takové, ale v o€ich
oponenta mohou snizovat celkovou kvalitu vasi prace (md se to takhle, jedna se o to, nejakym
zpusobem, je to o tom, Ze...)

Zbytecné uzivani cizich slov tam, kde lze pouzit vyraz ¢esky. Cizim sloviim se sice zcela
nevyhnete, ale ve vétach plnych cizich slov nepielozenych do CeStiny poméha kazdé ceskeé
slovo zvysit srozumitelnost celkového textu. Nepouzivejte proto cizi slova zbyteéné tam, kde
mate k dispozici vyraz cesky.

Dlouhé popisy l1ze vétSinou nahradit vhodnou zkratkou. Pii prvnim vyskytu ve vasi praci
pfipiSte zkratku do zavorky a v nasledujicim textu ji disledné pouZivejte. Obecné znamé zkratky
nevysvétlujte. ,, Zastupitelstvo krdlovského mésta Rokycan (ZKMR) usneslo se dne 26.cervence
1871...*. ,, Fotosynteticky aktivni zareni (FAR) zahrnuje elektromagnetické zareni o vinové délce
asi 400-730 nm. FAR ma podobnou vinovou délku jako viditelné svétlo. **

Opakovani stale stejnych slov. Vzdy se snazte vyhnout se nadmérnému vyskytu stejnych slov v
textu. Hledejte jejich ekvivalenty a hrajte si s textem.

UZiti nepresnych ¢asovych idaji. Pii uvadéni ¢asovych udajii myslete na fakt, ze vaSe prace se
uchovava a vyznam Casu je relativni. Neni proto mozné uvadét, ze se dana udalost stala v minulém
nebo pfedminulém roce. Bud'te vzdy konkrétni.

Spatna srozumitelnost celého textu. Pii déleni textu do kapitol a odstavcil dbejte na to, aby
jejich rozdé¢leni sledovalo logiku celého textu. Pravidlem by mélo byt, Ze co odstavec, to
mysSlenka.
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2. Odborna prace na G+SOS a jeji druhy

Jedna se zejména maturitni prace, dale o rocnikové, seminarni a jiné zavéreCné prace ze vSech
predmétu.

Kazda z vyse uvedenych praci musi zejména respektovat jednotnou formu, tj. dodrzet jeden z

doporucenych zpiisobi ¢lenéni prace, pouzivat predepsanou sablonu (k dispozici na sdilenych discich
Skoly a téz ke stazeni na webovych strankach skoly).

Dodrzeni formy popsané v tomto manualu je nutné zohlednit jako jedno z kritérii hodnoceni téchto
praci.

3. Clenéni a rozsah odborné prace

Pro odbornou praci je nejdulezitéjsi jeji obsah. Obsah musi byt ptivedni piipadné kompilaéni, musi
byt zietelné, o jaky typ prace se jedna. Toho se docili pfedevsim zvolenim spravného ¢lenéni prace a
také spravnym pouZitim citaci.

Kompila¢ni prace miZe byt tvoi‘ena jen ve vyjime¢nych pripadech a pak musi byt v kompilaci
vyuzity vyssi desitky prevazné kniznich nebo ¢asopiseckych zdroji!

Clenéni na teoretickou &ast a praktickou ¢st neni piipustné.

Odborné prace vytvarené na G+SOS Rokycany piedstavuji obecné dva typy:

Prvnim typem jsou prace reSerSniho (kompila¢ni) charakteru. Druhym typem jsou autorské prace
s vlastnim vyzkumem. Pro kazdy typ prace se hodi jiné ¢lenéni.

3.1.Clenéni prace resersniho (kompilaéniho) typu:

Titulni list (dle vzoru, Ptiloha €. 1).
Prohlaseni (dle vzoru, Pfiloha €. 2).

Podékovani (ano vedoucimu, konzultantim, spiSe ne ptitelkyni/ptiteli, Bohu, rodi¢tim, sousedim
nebo zakladatelim G+SOS).

Obsah (ne ruéné vkladany, ale vkladany automaticky v textovém editoru).

Uvod (v rozsahu maximalné 3 stran, zhodnoti aktualni stav problematiky daného tématu, vytyéi
hlavni cile prace; mozno pouZit (se sebezaptenim) 1. os. j. €.; vyvarovat se osobnich pohnutek, slz
dojeti a ostatnich citovych zabarveni).

Vlastni text prace (rozsah je dan vedoucim préce; prehled literatury na dané téma — literarni reSerSe;
kompilace mnoha desitek relevantnich zdroju; postupuje se od historie k soucasnosti; vSe podlozeno
pivodnimi, primarnimi zdroji; neosobni vyjadieni; piSeme vétSinou v pasivu. Text musi byt
pireformulovan a citovan — jinak se jedna opisovani a tedy plagiatorstvi. Toto neplati pii piimych
citacich, napf. vyjadieni autorti nebo citaci z literarnich dél!, viz dale).
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Zavér (rozsah maximalné 1-2 strany; maze zahrnovat také zhodnoceni tématu z hlediska praktického
piistupu do budoucnosti, miize byt psan v pasivu i v 1. osob¢ singul.).

Seznam pouzité literatury (viz samostatnd kapitola)

3.2.Clenéni pavodni prace exaktnich oboru

Titulni list (dle vzoru, Ptiloha €. 1).
Prohlaseni (dle vzoru, Ptiloha €. 2).

Podékovani (ano vedoucimu, konzultantim, spise ne ptitelkyni/pfiteli, Bohu, rodi¢im, sousediim
nebo zakladateltim G+SOS)

Obsah (ne ru¢né vkladany, ale vkladany automaticky v textovém editoru)
Abstrakt obsahuje stru¢né informace o cilech, metodach a zakladnich vysledcich a zhodnoceni.

Uvod (v rozsahu maximalné 10 stran, piinasi vétsinou struénou reSersi daného tématu, k tomu
zajimavosti, v poslednim odstavci definuje, ¢im se konkrétné zabyva dana prace a jaké jsou jeji cile)

Material a metody (zasadni kapitola; presné, vécné a podrobné popisuje vSechny postupy
a pouzité metody, kvantifikuje mnozstvi zpracovavaného materialu, popisuje aplikované statistické
metody; po precteni této kapitoly ¢tenar nesmi mit pocit, ze nevi, jak ,,to autor vlastné délal; soucasti
této kapitoly byva u biologickych praci 1 popis lokalit, ktery je n¢kdy samostatnou kapitolou).
Nezahlcovat text popisem obecné znamych skute¢nosti (napt. popisem co je to kadinka, pipeta,
kruzitko, ...).

Vysledky (struéné a ptesné, bez emoci a zamysleni se predklada tato kapitola ¢tenaii pivodni
vysledky, tj. vysledky zjisténé v dané praci, vétSinou v pasivu, tedy vyhybejte se ,,jajismu.

Diskuze (nejtézsi kapitola odborné prace, vySe popsané vysledky konfrontuje autor
s vlastnimi myslenkami, tzv. odpovida na otazky typu Pro¢? Jak je to dulezité? Zaroven zjisténé
vysledky konfrontuje s jiz publikovanymi pracemi na dané téma, pfi¢emz se nesnazi porovnavat
neporovnatelné; diskutuje Kriticky, tzn. pouziva vSechny zdroje, a ne jenom ty, které se hodi
pro potvrzeni jeho hypotézy; piSe se nejlépe v pasivu, vyjimecné v autorském plurdlu. VZdy musi
byt ale zi‘etelné, které pasaze jsou pivodni vysledky a které pasaZe jSou citované).

Zavér (rozsah maximalné 1-2 strany; miiZze zahrnovat také zhodnoceni tématu z hlediska praktického
piistupu do budoucnosti, mize byt psan v pasivu i v 1. osob¢ j.¢.).

Seznam pouzité literatury (viz samostatna kapitola)

3.3.Clenéni pavodni prace humanitnich oborti

Titulni list (dle vzoru, Ptiloha €. 1).

ProhlaSeni (dle vzoru, Ptiloha €. 2).

Podékovani (ano vedoucimu, konzultantiim, spiSe ne nikomu, kdo se na préci nepodilel pfimo)
Obsah (ne ru¢n¢ vkladany, ale vkladany automaticky v textovém editoru)
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Abstrakt obsahuje stru¢né informace o cilech, metodach a zakladnich vysledcich a zhodnoceni.

Uvod (v rozsahu maximalng tii stran textu) — by m&l &tenafe seznamit s problematikou, které se
bude prace vénovat. Autor by mél pocitat s predpokladem, Ze ¢tenafem uvodu jeho prace muze
tématu, k tomu zajimavosti, v poslednim odstavci definuje, ¢im se konkrétné zabyva dana prace a
jaké jsou jeji cile).

Vlastni stat’ prace — na zakladé drive zvolené¢ kompozice v textu rozdéleném na kapitoly a
podkapitoly se autor zabyva logickym popisem postupli a metod své badatelské ¢innosti ve vztahu
k hledani odpovédi na vyzkumné otazky, vysledky svého badani shromazd’uje, porovnava, zkouma,
hleda mezi nimi souvislosti. Analyza vysledku, jejich konfrontace s dosavadnim poznanim ¢i
S jinymi vysledKky z jinych zdroji jsou soucasti této ¢asti prace.

Jedna rada: Dobra zapletka je zakladem dobré detektivky i dobré odborné prace. Z prace je dobie
mozné pii zachovani vSech pozadavki na odbornost ucinit ,,detektivni patrani®, které bude ctivé a
zajimavé a dovede Ctendie k prekvapivym poznanim. Je az neuvéfitelné, kolik napéti mize ptinést
historie budovani rokycanského hibitova ve dvacatych letech 20. stoleti, jak ,,dobrodruzny* piibéh
byl na konci patrani po osudech dvou do t¢ doby nezndmych legionditi z prvni svétové valky
pohibenych na rokycanském hibitove, jak tragicky zivotni ptib¢h vySel najevo pii hledani informaci
o zivotnich osudech jednoho z protektoratnich ceskych policistil (prastryce jednoho ze studentd nasi
Skoly), ktery byl 2.7.1942 nedaleko Pardubic pfitomen zabiti radisty vysadku Silver A Jifiho Potiicka.

Pozor na chyby, mezi které patii: zamlzeni argumentacni linky riznymi odkazy, exkurzy a névraty,
nelogickd vyvozovani, jednostranna zobecnovani, zbyte¢na poukazovani na omezeni a nezpracovana
témata. ..

Zavér: viz nasledujici kapitola 3.4.

Seznam literatury: Kazda odborna prace by méla vychazet z literarnich pramenu, které jsou v praci
pribézné odkazovany na seznam literatury. Cely seznam je pak formatovan dle doporuc¢ené normy,
ktera mliZe byt stanovena napt. metodickymi pokyny Skoly — viz samostatna kapitola.

Seznam obrazku, grafii, tabulek: Seznam pro obrazky, grafy, nebo tabulky lze jednoduse
vygenerovat. Neni tedy potieba se s nim vypisovat. V textu je ale dllezité spravné vSechny elementy
oznacovat titulkem.

Prilohy: Pokud prace obsahuje pfilohy, Casto byvaji stranky pfiloh ¢islovany odlisné, tj. prace je
¢islovana arabskymi ¢islicemi, strany piiloh byvaji ¢islovany ¢islicemi fimskymi. Mtize se jednat o
podklady k praci (napft. ukazka smlouvy), obrazky a tabulky vét§iho rozsahu.

3.4.Uvod a zavér

e Uvod ma4 jasné a piresné predstavit téma prace, pouzité prameny (datové zdroje) a jejich
povahu, cile prace, vyzkumné otazky a jejich navaznost na stav badani v néjaké konkrétni oblasti
a zpusob jejich zodpovidani a kompozici prace.
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4.

Predstaveni tématu v ivodu by nemélo byt prili§ dlouhé, ale ani stru¢né. Ke strohému
vymezeni vyzkumnych otdzek tfeba dodat vice zajimavosti. Jednou z naprosto zasadnich roli
uvodu je totiz také probudit ¢tenafovu zvédavost, aby viibec chtél ¢ist dal!

Piedstaveni prameni/datovych zdroji u praci z humanitnich oboru: neni tfeba v ivodu
predlozit vycerpavajici ptredstaveni, jelikoz je jim zpravidla vénovana celd (typicky prvni)
kapitola. Nicméné uz v tvodu by se méla objevit nejen zdkladni informace, o jaké prameny c¢i
datové zdroje jde a odkud jsou Cerpany, ale i jaka maji specifika, jaké obtize obnasi prace s nimi
obecné a ve vztahu ke zvolenému tématu apod.

jakym byly ziskany, a jejich vyznamu (v¢etné oblasti, ve které tento vyznam maji).

Zavér navazuje na ivod na zakladé provedené analyzy a predklada odpovédi na vyzkumné otazky
formulované v Givodu, ptipadné doplituje moznosti dal§ich vyzkumt a budoucich sméra badani.
Zavér jiz neobsahuje nova témata a otazky (kromé ptipadného navrhu smért dal§iho rozvoje
badani).

Zaveér realn€ vychazi z hlavni ¢asti prace, z vlastniho textu, pripadné vysledki a diskuze. Nelze
si vném vymyslet néco, co neni v hlavni ¢asti prace uvedeno, a naopak opomenout hlavni
vysledky prace. To jsou znaky Spatného zavéru.

Odpoveédi na vyzkumné otazky by nemély byt piili§ struéné a nemély by Ctenaie zanechat
samotného hloubat nad splnénim ¢i nesplnénim stanovenych cili.

Dulezita funkce zavéru je také funkce slohové-fe¢nicka: ma Ctenate vyprovodit z vasi prace,
hezky se s nim rozloucit a zanechat v ném kone¢ny dojem.

Formalni pozadavky na text

Zasadn& pouzivame patkova pisma, bezpatkové pisma se pouZivaji jen na nadpisy! Zadné barvicky a

podivna pisma typu Comic, dokument ma ambice se alespon tvafit jako odborna prace, tak at’ tento

dojem nevyprcha jiz pii pouhém pohledu na format dokumentu! Zakiém je k dispozici $ablona se
styly na webovych strankach Skoly.

Text bude psan v textovém editoru, napt. MS Word, TeX, ale vzdy bude kvuli kompatibilité ulozen
ve formatu rtf.

Format stranky: A4, vSechny okraje budou 2,5 cm.

Formaty pisma a odstavce: Times New Roman, velikost 12 pt, fadkovani 1,5, zarovnani do bloku,
nastaveni automatického déleni slov! Mezi odstavci nebude mezera (pomoci Enter), ve formatu
odstavce bude nastavena 6pt mezera po konci odstavce. Odstavec neza¢ina odsazenim!

Nadpisy: maximalné 3 urovné: Times New Roman, 12 pt tucné, Arial 12 pt tuén¢ a Arial 14 pt tuéné.
Po nadpisu 12pt mezera. PouZivejte desetinné tiidéni pouze v nutnych piipadech!

neménime pisma, na zvyraznéni se pouziva kurziva nebo ztuénéni, nikdy ne najednou!

mezi slovy je VZDY jen JEDNA mezera. Sloupce nebo odsazeni vytvaiime pomoci tabelatori,
tabulek, zarazek (naptiklad kviili zachovani formatovani i po zméné velikosti pisma).

Déleni slov nepouzivame nebo pouzivame automatické déleni slov.

Citace v textu, tj. jak citovat, jsou soucasti samostatné kapitoly.
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Potiebny format je k dispozici v Sabloné uloZené na sitovém disku a webovych strankach skoly.
Pouziti pomlcek a rozdélovnikii je patrné napiiklad na strankach Internetova jazykova ptirucka
(http://prirucka.ujc.cas.cz/).

5. Obrazova dokumentace

Zaslouzi si samostatnou kapitolu. Pfedevsim plati, Ze nevytvafime omalovanky, pouzivame pouze
nezbytnou obrazovou dokumentaci. Obrazové ptilohy musi spliiovat urcité pozadavky. Pozadavky,
které jsou v souladu s autorskym zakonem. Tzn. existuji pouze tii moznosti:

5.1.Pavodni autorské obrazové prilohy

Bude se jednat o vlastni fotografie, kresby, grafy, perovky nebo vlastni reprodukce téhoz. Pokud se
bude jednat o reprodukce, bude oznaceno, napt. volné podle Soukupa (1890).

5.2.Prevzaté obrazky z tiSténych zdroju

Bohuzel v tomto pfipadé€ neni jiné cesty, nez ziskat svoleni autora, resp. nakladatelstvi.

5.3.Prevzaté obrazky z internetu

Pouzivejte jen obrazky s licenci Creative Commons. V kazdém pfipadé uvedte autora.
V ptipad¢ jiné licence je tieba ziskat svoleni autora s pouZitim tohoto obrazku (zak si musi vyfidit
sam).

Obrazové ptilohy budou pfimo v textu, bude na né aplikovan styl ,,Obrazek* v Sabloné.

Popisky obrazki se uvadi pod obrazkem s aplikovanym stylem ,,Popis_obrazku®.

Ptiklady:
Obr. 1: Bolsevnik velkolepy v parku Lazné Kynzvart, foto Z. Chocholouskova

Obr. 2: Vytéznost kaprového rybnika v zavislosti na krmeni chlévskou mrvou (v tunach za rok).
Voln¢ podle Adamka a kol. (1980)

Obr. 3: Sajici samicka klistéte na kocce domaci. Autor J. Slabihoudek, 1980, zdroj:
www.sajemeschuti.ru/kliste.png

V kazdém piipadé€ je pfi pouZiti obrazku z internetu zdrojem webova adresa, kterd sméfuje na stranku
s licenci, a ne jenom na samotny obrazek:

e SPATNE: http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/c/c5/Anthochaera_chrysoptera.jpg
e SPRAVNE: http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Anthochaera_chrysoptera.jpg
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6. DalSi dokumentace

Tabulky a grafy se vkladaji ptimo do textu, tabulky se uvozuji slovy ,,Tab. xx*, kde xx je pofadové
Cislo tabulky. Nasleduje samovysvétlujici text (tj. popisek obsahuje vse potiebné k pochopeni tabulky
nebo grafu, neni mozné, aby si musel k pochopeni dohledavat ¢tenai informace v textu prace!) Popis
tabulky je nad tabulkou.

Grafy se uvozuji slovy ,,Obr. xx“, nasleduje samovysvétlujici text. Cislovani grafi navazuje na
Cislovani jinych obrazovych prvki v textu. Popis obrazového prvku je po obrazkem.

7. Citace

Zcela zasadni je spravné citovani. Sami urité vite, Ze plagiatorstvi je nepiipustné. Ze budete v praci
peclivé uvadét vSechny zdroje, se kterymi pracujete, je samoziejmosti (to také uvadite v prohlaSeni
k praci, které podepisujete pred jejim odevzdanim). Je vSak dtlezité davat pozor i na tzv. ,,nechténé
plagiaty* a pti praci se sekundarni literaturou si nikdy nic neopisovat, aniz byste si pfesné oznadili,
odkud dana myslenka pochazi. Zdroji, se kterymi budete pracovat, mize byt vice a velmi snadno se
stane, ze Cloveék za chvilku zapomene, odkud si néjaky napad opsal, nebo si dokonce tuto myslenku
jaksi nechténé ptisvoji, coz je pochopitelné také Spatné.

Zakladnim pravidlem je citovat literaturu tak, aby bylo ¢tenafi jasné, jakou mysSlenku a odkud jsme
prevzali. K tomu slouZi odkazy v textu a bibliografické citace. Dilezité je rozlisit, zda jde o pfimou
citaci — citat nebo nepiimou citaci — parafrazi.
Piima citace
e textje z pivodniho dila pfevzat doslovné
e vcetné typografického zdiiraznéni
e je vuvozovkach
autor a zdroj je ocitovan

Ve vlastni praci humanitniho typu nesmi byt vice nez 10% piimych citaci. Pokud pouzivame ptimé
citace prili$ Casto, piisobi text roztiisténé, protoze kazdy autor mé sviij osobity styl psani. Proto jsou
vhodné&jsi parafraze.

Primé citace se nepouzivaji v puvodnich pracich v exaktnich oborech!

Neprima citace — parafraze
e text je interpretovan vlastnimi slovy
e neméni se jeho vyznam
e nedava se do uvozovek
e autor a zdroj je ocitovan
e zpravidla je krat8i nez originalni text
¢ je vhodnéj$i nez citace pasaze, ktera neni vyjimecna
Abychom mohli vytvofit parafrazi, musime originalni text dokonale pochopit. Parafraze je zaméfena
na zékladni mySlenku a byva zpravidla o néco kratsi nez ptivodni text. Urcité parafrazi nevytvoiime
tak, Ze pouze zaménime néktera slova za synonyma.
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Plagiat
Pievezmeme-li cizi myslenku, obrazek, graf, tabulku... a neocitujeme autora, dopoustime se kradeze
— plagiatu.

7.1.1. Priklad pfimé citace, nepfimé citace a plagiatu

Prima citace

,Program Euroweeku na Gymnaziu v Rokycanech byl zahdjen vlajkovym priavodem pies mésto v
patek 28. zari, kterého se ucastnilo zhruba 200 delegat. Priivod byl zakoncen v sokolovné, kde
probéhlo oficidlni uvitani delegati starostou a vedenim Skoly. Studenti a ucitelé ochutnali na
patecnim bufetu rozmanitou mezindrodni kuchyni, kde kazd4 delegace ptedstavila své narodni

pochoutky. Hlavni ¢ast programu tvofilo sezndmeni s vyukou (bylo mozné ucit se Cesky), workshopy
a diskuze.* (Anonymus 2014).

NeprFima citace — parafraze

Letosni Euroweek zahajili rokycans$ti gymnazist¢ v den svatku svatého Vaclava vlajkovym
pravodem. V mistni sokolovné byli hosté z celé Evropy pfivitani predstaviteli mesta a potom uz se
vzajemn¢ s nasimi studenty triumfovali v kuchaifském uméni. Narodni pochoutky zaujaly, stejné jako
nasledné vyzkouseni si ¢eské skolni vyuky (Anonymus 2014).

A v seznamu literatury pak bude:

Anonymus, 2014. Rokycany: Titulni stranka [online]. Dostupné z: https://www.rokycany.cz/
assets/File.ashx?id_org=14069&id_dokumenty=870909 [cit. 05.04.2019].

Plagiat — spodni text bez uvedeni citace

,,Program Euroweeku na Gymnaziu v Rokycanech byl zahajen vlajkovym privodem pies mésto v
patek 28. zafi, kterého se ucastnilo zhruba 200 delegati. Privod byl zakoncen v sokolovné, kde
probéhlo oficialni uvitani delegati starostou a vedenim $koly. Studenti a ucitelé ochutnali na
patecnim bufetu rozmanitou mezinarodni kuchyni, kde kazd4 delegace ptedstavila své narodni
pochoutky. Hlavni ¢ast programu tvofilo seznameni s vyukou (bylo mozné ucit se ¢esky), workshopy
a diskuze.*

Euroweek na Gymnaziu v Rokycanech zahdajili priuvodem vlajek méstem v patek 28. 9., kterého se
zucastnilo asi 200 delegati. Pruvod byl ukoncen v sokolovné, kde probéhlo oficialni privitani
delegaci starostou a vedenim skoly. Studenti a vyucujici ochutnali v patek v bufetu rozmanitou
mezinarodni kuchyni, kde kazda delegace prezentovala své narodni pochoutky. Hlavni program
tvorilo seznameni s vyucovanim (Slo se ucit cesky), workshopy a rozhovory.

7.2.Co citovat?

Pokud pfevezmeme néci text, obrazek, tabulku, graf, data apod. musime citovat autora. Kdyz ke své
tabulce ¢i grafu pouzijeme data jiného autora nebo subjektu, musime uvést jejich zdroj. Pfevezmeme-
li cizi mysSlenku, ndpad, nazor, vysledky prace, opét musime citovat autora. Pokud pouzijeme cast ze
své vlastni publikované prace, citujeme i sebe.
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S citovanim souvisi 1 to, ze je potieba jasné odliSovat, co tvrdite vy (jakoZto autor prace) a co je
myslenka pfevzatd odjinud. I v pracich, které fadn¢ uvadeji vSechny zdroje, se obc¢as stava, Ze neni
ptfesné vyznacen predél mezi citaci a komentarem k ni. Toto také neni v pofadku. Vzdy musi byt zcela
jasné, kde zacina a kde konc¢i myslenka nékoho jiného a kde pokracuje vas vlastni text.

Posledni dilezity bod k citacim se tyka citovani ,,z druhé ruky®. Studenti se ¢asto dopoustéji toho,
ze cituji mySlenku z dila, které sami nem¢li k dispozici, a ptebiraji ji skrze praci nékoho jiného. Toto
je piipustné pouze zcela vyjimecné u obtizné dohledatelnych dél a musi to byt v praci jasné
vyznaceno. Za normalnich okolnosti byste se pfevzatym citacim méli vyhybat, plati zde jednoduché
pravidlo: bud’ si dilo dohledam a cituji ho pfimo, nebo dan¢ho autora necituji viibec.

7.3.Co citovat naopak nemusime?

Citovat nemusime, pokud se jedna o vSeobecné zndmé informace. Za vSeobecné znamé informace
jsou povazovany zaklady oboru, a v§e, co patii k v§eobecnému vzdélani. Citovat nemusime ani znama
fakta.

Napt. kdyz pisi:
,,-.. PO podepsani Maastrichtské smlouvy v unoru 1992...

neni potieba citovat zdroj, protoze datum podepsani smlouvy je znamy fakt, ale pokud ze zdroje
ptfevezmu doslovné celou ¢ast textu, tykajici se Maastrichtské smlouvy, citovat musim:

., ...Mezivladni konference o hospodarské a menové unii svolana na prosinec 1990 byla doplnéna
konferenci o politické unii, se snahou zahrnout vétsinu jiz diskutovanych oblasti prohloubené
spoluprdce do nového a pevnéjsiho ramce Smlouvy o Evropské unii (SEU). Ta byla podepsana
dvanacti cleny ES v unoru 1992 v nizozemském Maastrichtu“ (Plechanovova 2005).

7.4.Uvadéni zdroja v textu

e Je samoziejmosti, Ze pokud informace nepochéazi od samotného autora, je nutné v textu uvadet
zdroj (af uZ se jedna o citaci pfimou, nebo parafrazi). Celkové se v Ceské republice setkavame se
ttemi zpusoby. Jedna se o Harvardsky systém (metoda jména a roku), prubéziné citace
(poznamky pod ¢arou) nebo ¢islované citace (uvadéni zdroju pod konkrétnimi ¢isly).

e Je dulezité si zvolit praveé jeden zpiisob citovani a ten dodrzet po celou préci.

e Nezapomenime na to, Ze podle zptisobu uvadéni zdroji v textu se pfizplisobuje 1 samotny seznam
literatury. Zde upozoriiuji na Harvardsky systém, u kterého se i v seznamu literatury rok vydani
uvadi hned za jménem autora. Naopak u Ciselnych citaci neni seznam literatury sefazeny podle
abecedy, ale podle toho, jak se prameny vyskytuji v textu.

e Pokud je zdroj uveden ve véte pied teCkou, potom se vztahuje pouze na danou vétu. Pokud je
zdroj uveden za teckou, vztahuje se na cely text od zac¢atku odstavce do této vety. Pokud chceme
parafrazovat text v ramci jednoho odstavce, citaci tedy uvaddime za odstavcem za teCku. Nekdy
muze byt zdroj 1 uprostied véty, a to v tom piipadé, kdyZ zmiitujeme jméno autora, ptipadné i
knihu. Tento zdroj se potom vztahuje na danou vétu, pfipadné k ni ptipadajici logicky celek.
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7.4.1. Prubézna citace (citace pod €arou)

Zdroje uvadime pomoci poznamek pod ¢arou. Pod Carou je tzv. zkracena citace (Autor, ndzev, rok a
strana). Cela spravna citace je ve zdrojich literatury. Pokud je nésledujici zdroj stejny jako predchozi,
muizeme pouzit ,,Tamtéz, s. 12“. V seznamu literatury jsou zdroje fazeny abecedné, ¢islované byt
mohou, ale nemusi.

7.4.2. Ciselna citace

Zdroje uvadime v potadi, ve kterém se vyskytuji v textu. Vzdy, kdyz chceme v textu uvést zdroj,
napiSeme do zavorek (Casto hranatych) ¢islo (za¢iname od jednicky), které symbolizuje jeden zdroj.
Pokud se k tomuto zdroji v textu vratime, uvedeme opét toto Cislo. Pod timto ¢islem nalezneme zdroj
1 v seznamu literatury. Proto zde literatura neni fazena podle abecedy. Uvadi se opét ptesné podle
normy.

7.4.3. Metoda jména a roku (Harvardska citace)

Pti uvadéni zdroje napiSeme vzdy zavorku (nejcastéji kulatou) a v ni jméno autora, rok a v pripadé
knihy i rozsah stran. Autorovo jméno uvadime ve tvaru inicidla kfestniho jména — tecka — piijmeni.
Pokud dany autor ma v jednom roce vice dél, ozna¢ime je 2000a, 2000b, 2000c, apod. Se stejnym
znacenim roku uvedeme zdroj i v seznamu literatury. Zde je dllezité si uvédomit, ze v seznamu
literatury fadime zdroje podle abecedy, ale je zde rozdil oproti citaci podle normy. Rok uvddime hned
za jménem autora (oddéleno ¢arkou, za rokem je tecka) a déle jiz ne. Pokud neni uveden autor, bude
zdroj v textu vypadat (Anonymus, rok) nebo se misto jména autora uvede prvni prvek, tedy nazev
dila. Pokud neni uveden rok, piSeme misto n¢j ,,nedatovano®.

Doporucujeme pouzivat Harvardsky styl!

Kazda citace se uvadi v textu piimo v misté citovani, tzn. napt. ,,Vlach (1999) uvadi, ze*, ,,...podle
Fischera (2009) je vydra...“ nebo ,tuto skutecnost potvrzuje fada praci (Vlach 1999, Fischer 2009)*,
»-..rak ficni obyva malé a stiedni toky (Vostradovska 2001)..

Jsou-li 2 autofi, uvadi se mezi nimi zkratka, napt. ,,Vlach a Fischer (2004) naznacili, ze...“ nebo
»--.sezonni vlivy potravy na délku ryb popsala fada praci (Halacka a Lusk 2005).%.

Pti tfech a vice autorech se uvadi pfijmeni prvni autora a spojeni ,,a kol.* a rok, napf.

,Stambergova a kol. (2009)“. Lze pouzZit i jiné styly (napf. et al., & kol., ...), ale tento styl musi byt
aplikovan jednotné v ramci celé prace).

8. Pouzité zdroje

Vse, co bude pouzito v textu, bude i citovdno a uvedeno v seznamu pouzitych zdroji.

Zasadn¢é preferujeme pouzivani recenzovanych zdroji, tzn. publikaci a ¢asopiseckych ptispévki z
peer-review periodik (samoziejmé 1 z elektronickych verzi téchto periodik). Internetové zdroje

Miadeznik( Ms{il 13

337 01 Rokycany
IC: 48380206



- Gymnaziuma +
G"‘SOS Stfedniodborné skola
ROKYCANY Rokycany

pouzijte jen v ptipad¢, ze neexistuje analogicka publikace, ze které l1ze potiebné tdaje nebo data zjistit
(napadd mé v tuto chvili napf. Glovky CRS za uplynuly rok, data z databaze AOPK apod.).

8.1.Seznam literatury

Je tvoren podle normy APA 7. vydani (American PsychologicalAssociation, Seventh Edition) —
viz dokument APA_manual.pdf.

8.2. Casté chyby

e Casto se objevuji chyby z nepozornosti. Podékovani &i prohlaseni je pevnou soudasti kazdé
prace. Mnoho studentti udéla chybu v prohldSeni své maturitni prace, kdyz prohlasi: ,, Mou
maturitni praci jsem vypracoval...

e DalSim neSvarem je pravopisna podoba slova viz, ktera se nepiSe s teckou, neni to zkratka,
ale rozkazovaci zptisob od slovesa vidét. Viz strana 5 nebo viz stranu 5.

e Autorim maturitnich praci ¢ini potize pravopis osobniho zajmena ja ve tvarech mné/mé.
Ve druhém a ¢tvrtém padu (bez koho, ¢eho, vidim koho, co) piSeme mé, V tfetim a Sestém pade
(komu, ¢emu / o0 kom, o ¢em) podobu mn¢.

e Studenti Casto zaménuji predlozky kvili a diky. Diky se pouZzivd v pozitivnich sdélenich, ve
vyznamu zasluhou, v negativnim vyjadfeni uzivejte spiSe ptredlozku kvuli. Kviili nedostatku
pevné viile nedokaze prestat kourit. Diky tobé jsem tam prisel vcas.

e Casty kdmen Girazu nastava ve shodé prisudku a podmétu, a tak se objevuji véty: Staly tam auta.
(Stala tam auta.) Stroje zvysili produktivitu. (Stroje zvySily produktivitu.) A vyjimkou nejsou ani
tvary ptfidavnych jmen, které neodpovidaji rodu podstatného jména — ma to své negativa,
stahneme si velké data (sva negativa, velka data).

e Studenti d¢€laji chyby i v psané podobé¢ piedpon s-, z-. N&ktera slova je tfeba si zapamatovat, sice
piSeme napt. sleva, ale uZivdme slovesa zlevnit. Studenti se casto myli v
pravopisu shlédnout a zhlédnout. Shlédnout se uziva jeding ve smyslu seshora dold (stojime-li
vysoko a divame se dolll). Ve vyznamu ucastnit se néceho jako divdk, pozorovatel piSeme
z. Nedavno jsem zhlédl novy film.

e Velka pismena jsou samostatnou kapitolou. Uz sam nazev pro Ceskou republiku je mnohokrat
psan nespravné jako Ceska Republika (pfevzaty pravopis anglického vyrazu Czech Republic).
TaktéZ ptidavné jméno anglicky se stejné jako anglictina piSe s malym a. Oproti tomu narodnost
(Anglican) se pise jedin¢ s velkym pocateénim pismenem.

e A jako problém se jevi také tvary ukazovacich zajmen. 1. p. €. j. muZského rodu Zivotného 1
nezivotného od slova ten je jenz, 1. p. ¢. mn. muzského rodu Zivotného ti — jiz, muzského nez ty
—jez, 4. p, C. ]., zenského rodu tu —jiz, 4. p. €. j. muzského rodu toho —jejz. A také s tim
souvisejici osobni zajmeno zenského rodu ona v 4. padé — vidim ji, nikoli ji.

e Zameénuje se délka samohlasek u slov stadium, tematicky, tematika aj., zde vzdy piSeme kratké
pismeno, jsou to slova sice piejatd z jinych jazykl, nicméné uz davno kodifikovana (jiné je psani
slova téma). Jind podoba nez s kratkym -a-, -e-, neni mozna.

e Krom¢ téchto deviti Castych chyb se v maturitnich pracich objevuje chybnd interpunkce a
nesjednoceni délek (sezona i sezona, milion i milién), nesjednoceni citace, stylisticka neobratnost
a opakujici se slova (v jednom odstavci se autor stale zabyva, zabyva, zabyva nebo ustavi¢éné fika,
tika, fika apod.).
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e Soucasti zpracovani maturitni prace je ve vétSin€ piipadi prace se zdroji. Nelze piredpokladat, ze
se podafi napsat kvalitni praci se dvéma ¢i tiemi pouzitymi zdroji. Kde tedy potidit dostatecny
podet KVALITNICH zdrojt? Prvni volbou je idedlnd védecka knihovna. Vyhledavat zdroje
V knihovné je obvykle snadné, pomahaji k tomu budto pocitace ¢i zaméstnanci knihovny.
V knihovné mohou byt i Casopisecké zdroje, které mohou byt rovnéz vhodnou inspiraci.
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